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1. Preambulo

Neste Plan de convivencia — NOF. Normas de Organizacion e Funcionamento (Artigo 124
da Lei 2/2006 LOE-LOMCE) antes “Regulamento de Réxime Interno (RRI)” preténdes
establecer unhas normas para o funcionamento do Centro Integrado de Formacion
Profesional Fraga do Eume, normas que por ser puntuais e especificas para este Centro
non aparecen regulamentadas no ordenamento legalmente establecido, pero que é
necesario establecer co fin de coordinar os medios dispofiibles e de unificar os criterios
de actuacion.

Ademais de contar no CIFP Fraga do Eume co Plan de convivencia que ten como base
xuridica o disposto no Decreto 8/2015 do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei
4/2011, de 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa (DOG
nam.17, martes, 27 de xaneiro de 2015) e Plan de Igualdade.

Asi mesmo actualizamos o presente documento facendo referencia as : Instruccions de
17 xufio de 2013 polas que se traslada o protocolo xeral de prevencién, deteccion e
tratamento de acoso escolar e ciberacoso nos centros de niveis non universitarios con
fondos publicos.

Este NOF e Plan de convivencia é de aplicacién para toda a Comunidade educativa que
pertenza ao CIFP Fraga do Eume. A Comunidade Escolar esta constituida polo alumnado
e as suas familias ou representantes legais, o profesorado, o persoal laboral da
administracion e servizos, os representantes da Administracién, os empresarios/as e dos
sindicatos no Consello Social .

Podera ser modificado cando as circunstancias asi o requiran. Todos os membros do
centro deberan cofiecer este documento, o descofiecemento de todo ou parte do mesmo
non eximira do seu cumprimento.

2. Horario do Centro

As actividades lectivas desenvolveranse en horario de mafa e de tarde. En sesiéons de 60
minutos. O horario de mafia comezara as 09.00 horas ata as 15.25 horas, cun recreo de
25 minutos de 12.00 a 12.25 h. O horario da tarde comezara as 17:00 e rematara as

22.00 h.*

*Se se chegan a implantar os cursos destinados & poboacién traballadora, as accions
formativas para desempregados AFD) e outras accions propostas dende o propio Centro,
impértiranse normalmente en horario de tarde.

Tendo en conta a dispofiibilidade de recursos poderian planificarse noutra banda horaria
tendo en conta a dispofiibilidade do profesorado e das instalacions.
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O horario lectivo do CIFP esquematicamente, queda como segue:

HORA LUNS MARTES MERCORES XOVES VENRES

09:00-10:00

10:00 — 11:00

11:00 - 12 :00

12:00 - 12 :25 | DESCANSO |DESCANSO | DESCANSO |DESCANSO |DESCANSO

12 :25-13:25

13:25 - 14:25
14:25 -15:25
17:00 — 18:00
18:00 — 19:00
19:00 — 20:00
20:00 — 21:00
21:00 — 22:00

3.Normas xerais. Uso das instalacions e equipos.

As instalacions do CIFP poderan ser utilizadas polos membros da comunidade
educativa,organismos ou persoas fisicas nos seguintes termos:

a. A utilizacién dos locais e instalacions deben ter coma obxectivo a realizacion de
actividades educativas, culturais, e outras de carécter social, sempre que non contradigan
0s obxectivos xerais da educacibn e respecten 0s principios democraticos da
convivencia.

b. A sta utilizacion debera estar supeditada ao normal desenvolvemento da actividade
docente e de funcionamento do CIFP.

c. E responsabilidade das/os usuarias/os asegurar o normal desenvolvemento das
actividades adoptando, no seu caso, as medidas oportunas na vixilancia, mantemento e
limpeza dos locais e instalacions, de modo que tales dependencias queden en perfecto
estado para 0 seu uso posterior.

d. A autorizacién para a utilizacion das instalaciéns é responsabilidade da Directora do
Centro, e de ser o caso, pola Xefatura Territorial, nas situacions previstas na vixente
normativa, cando excede a competencia e atribuciéns da direccion do centro ou ben pola
sUa excepcionalidade.

e. O profesorado, alumnado, ou persoal de administracion poderan utilizar as instalaciéns
logo de realizar con anterioridade suficiente a correspondente comunicacion & Directora,
que podera modificar o calendario si se producisen interferencias con actividades
previamente programadas.
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f. Cando as interesadas/os en utilizar dependencias do CIFP Fraga do Eume sexan
entidades ou organismos alleos ao Centro deberdn presentarlle a solicitude con
antelacion suficiente & Directora.

g. De ser o caso os/os profesores recolleran e entregardn mediante sinatura en
Conserxeria 0s equipos audiovisuais portatiles. No se podera delegar esta funcion no
alumnado.

h. As aulas de informética seran reservadas ,cumprimentando o documento elaborado
para o efecto, que estara dispofiible na sala do profesorado.

4. Principios Basicos

Os principios xerais que rexen a vida do centro seran os seguintes:

1) A convivencia de todolos membros da comunidade escolar basearase nos principios
que respecten a ideoloxia, a integridade fisica e dignidade persoal e o didlogo fronte a
actitudes coercitivas ou represivas.

2) Tédolos membros da comunidade escolar seran tratados sen discriminacién algunha
baseada en razdns de orixe, sexo, raza, condicion social, ideas relixiosas ou politicas ou
demais circunstancias persoais ou sociais.

3)Toédolos membros da comunidade escolar seran respectuosos coa liberdade de
conciencia e liberdade de expresion de ideas e opinions, sen outras limitacions que as de
respecto a intimidade e dignidade das persoas e as sinaladas nas leis vixentes.

4) Tédolos membros da comunidade escolar observaran a maxima puntualidade no seu
horario.

5) Toédolos membros da comunidade escolar poden participar activamente na
organizacion e xestion do Centro e na programacion de actividades e iniciativas que
neste se leven a cabo, e en todo o que atinxe & boa marcha do mesmo, dentro do marco
das leis.

6) Tédolos membros da comunidade escolar tefien dereito a estar informados de tédolos
acordos e medidas que poidan influir na sta vida e/ou actividade académica. Esta
informacion sera canalizada polos representantes dos diferentes sectores no Consello
Social e, no caso do alumnado, a través da Xunta de Delegados.

7) Ningun alumno/a pode abandonar o Centro en horario lectivo, salvo por causa
previamente xustificada polos seus pais/nais ou titores legais. En caso contrario, toda a
responsabilidade recaera sobre o infractor.

8) Durante o horario académico ningun/ha alumno/a ade pode ausentarse do Centro sen
causa xustificada. O alumnado de F.P.B. teran que ser recollido por algun responsable
legal ou familiar que ter que asinar o documento de saida (que se atopa en Conserxeria)
e entregar na Xefatura de Estudos. Os menores de idade dos C.M. poden ausentarSse
cando teflan xustificante escrito da ausencia por parte dos seu pai/nai/titor/a legal.

9) Esta expresamente prohibido consumir alcol ou outro tipo de drogas, vir 6 Centro baixo
0 seu efecto ou portar calquera obxecto perigoso.
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10) Estan expresamente prohibidos tdédolos xogos que vaian en contra dos principios
educativos do Centro.

11) E responsabilidade de tddolos membros da comunidade escolar manter limpo o
Centro. Queda expresamente prohibida calquera actitude contraria a esta norma (tirar
papeis, pinta-las mesas, pinta-las paredes, pinta-las portas, emporca-los servicios...).

12) Toédolos membros da comunidade escolar deberan coida-lo edificio, instalacions,
moblaxe etc. e chama-la atencion e, no seu caso, informar & direccion da actitude
daquelas persoas causantes de desperfectos ou que non traten correctamente o material
e dependencias do Centro. A direccién do Centro e, en casos de especial gravidade, o
Consello Social, son os 6rganos competentes para decidi-las medidas a tomar en todo o
gue respecta as reparacions do Centro por deterioro accidental ou intencionado, sempre
dentro do marco legal pertinente.

13) Tédolos membros da comunidade escolar teran dereito a reunirse e celebrar
asembleas fora do horario lectivo, pero sempre dentro do horario xeral do Centro, previa
solicitude a xunta directiva do Centro. Tameén terdn dereito 6 correcto uso da moblaxe,
instalacions e en xeral dos bens do Centro, facéndose sempre responsables da sta boa
conservacion e mantemento.

14) A formacion baseada no esforzo, no traballo individual e en equipo, como medios
para obter os niveis de aprendizaxe esixidos.

15) O caracter emprendedor e o espirito critico.
16) A promocion da igualdade de oportunidades entre mulleres e homes

17) O fomento dos habitos do comportamento social e democratico.

18) A educacion para a paz, a cooperacion, a solidariedade e o dereito a unha educacién
inclusiva.

19) A responsabilidade & hora do estudo, da convivencia no centro e no desempefio
futuro de labores profesionais.

20) A solucién cooperativa dos conflitos que se produzan na convivencia diaria atopando
solucions na que cada parte asuma as responsabilidades e as consecuencias dos seus
actos.

21). A aprendizaxe de linguas estranxeiras para fomentar o cofiecemento doutras culturas
costumes, na procura dunha maior empregabilidade.

22) O alumnado acudira as clases que se desenvolven en talleres, co uniforme completo
gue foi requirido ao inicio do curso, respectando as normas de uniformidade acordadas
polos departamentos afectados.

23)0 profesor/a deixara pechada a aula e/ou taller, nos periodos de descanso ou cando
non se use. Advertirase ao alumnado que non debe deixar obxectos persoais na/o
mesma/o.
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24) O Centro non se fard responsable da desaparicion ou danos ocasionados nas
pertenzas do alumnado nas aulas, talleres e vestiarios.

25) O profesorado informara dos estragos que atope ou se produzan na sua aula e/ou
taller, a calquera membro do equipo directivo ou no parte de avarias correspondente.

26) O alumnado colaborara na organizacion, mantemento e limpeza xeral dos talleres e
aulas baixo a supervision do profesorado correspondente.

27) Respectaranse as normas de uso de talleres e aulas que se establezan dentro de
cada un dos departamentos, sempre e cando non contradigan a norma xeral.

28) O profesor/a é o responsable na aula ou taller, polo que en xeral as persoas alleas ao
grupo que acoden a aula ou taller (comensais, visitas,...), deben respectar a integridade
do grupo e actividades que se estean desenvolvendo asi como, as decisions que tome
o/a profesor/a.

29) O alumnado deberd respectar as pertenzas doutros membros da comunidade
educativa.

30) Cando un/ha alumno/a lle suceda algunha incidencia con algun/ha profesor/a, en
primeira instancia tratara de resolvela con el. Se non houbese acordo, debera acudir ao/a
titor/a cando se trate dalgun asunto relacionado con algunha materia e & Xefatura de
Estudos noutros casos ou se non esta de acordo coa resolucion do/a titor/a.

31) O delegado/a ou, no seu defecto, subdelegado/a, seran a canle de comunicacion de
cada grupo de alumnos/as coa direccidén do centro en temas que afecten ao grupo.

32) A Xunta de Delegadas/os reunirase periodicamente co responsable de Area de
Formacion, podera reunirse sempre que o considere necesario solicitando autorizacién
pertinente e sen alterar o normal desenvolvemento das actividades do centro.

33) E un deber de toda a comunidade educativa, o cumprimento do establecido no Plan
de convivencia do centro.

5. Desenvolvemento das clases.

-O alumnado matriculado polo réxime presencial ten a obriga de asistir a todas as
clases do grupo ao que pertence e o deber de participar nas actividades orientadas
ao desenvolvemento da programacion e respectar os horarios aprobados para o
desenvolvemento das actividades do Centro.

- Procurarase a maxima puntualidade na entrada as clases tanto por parte do
profesorado como do alumnado.

- Unha vez comezada a clase, o alumnado que chegue tarde, poderase incorporar a
mesma sempre e cando, hon supere 0s 15 min e non interrompa o normal

desenvolvemento, con autorizacién expresa do docente, do contrario incorporarase
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na hora seguinte. Este retraso reflectirase no control de faltas.

- O alumnado seguira as orientaciéns do profesorado respecto da sta aprendizaxe e
mostraralle o debido respecto e consideracion.

- E de obrigado cumprimento ter na aula o material escolar da/o alumna/o, propio de
cada materia e utilizalo seguindo as indicaciéns do/a profesor/a.

- As/Os alumnas/os respectaran o exercicio do dereito o estudo e a aprendizaxe dos
seus comparieiros/as.

- As/Os alumnas/os gardaran a debida compostura en todo momento, tanto fora
coma dentro das aulas, evitando berros, carreiras, pelexas, asi coma vocabulario

ou comportamento que poidan resultar molestos para outros membros da
comunidade.

- Se algun/ha alumno/a altera o normal desenvolvemento da clase sera amoestado
polo profesor/a respectivo/a, que pora a incidencia en cofiecemento da Xefatura de
Estudos o antes posible, seguindo o protocolo seguinte:

O profesorado responsable, informara formalmente do feito entregando

“Parte de Comunicacion de incidente & Xefatura de Estudos”, expofiendo
claramente o motivo. Desta situaciéon informarase ao titor/a correspondente.

» A Xefatura de Estudos , a vista do informe, procedera segundo o disposto na
normativa aplicable. Especialmente no caso de alumnado de FP Basica,

poderase contar co asesoramento e colaboraciéon do Departamento de

Informacion e Orientacion Profesional.

- Deberanse apagar ou silenciar os calquera dispositivo non autorizado, con especial
mencion aos teléfonos mobiles, que interrompa o correcto funcionamento da clase
durante as mesmas. Non se podera facer uso do mesmo dentro das aulas, talleres,
biblioteca, salén de actos ou calquer espazo no que se estea a desenvolver a
actividade educativa, nin sair destes lugares durante as sesions lectivas para
utilizalos, salvo causas debidamente xustificadas e con autorizacion expresa do
docente.

- No caso de ausencia ou impuntualidade dalgun/ha profesor/a, o alumnado debera
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agardar en silencio ata que chegue o profesor/a de garda, e se fose necesario avisar
da incidencia a Xefe de Estudos e/ou profesorado de garda nese momento, a través
do seu delegado/a ou subdelegado/a.

- Cando un grupo de alumnas/os, por traslado de aula, tefia que esperar para entrar
noutra aula por estar ocupada, permanecera en silencio situandose de maneira que
permita a maxima fluidez nos cambios.

- Durante o horario académico ningun/ha alumno/a ade pode ausentarse do Centro
sen causa xustificada. O alumnado de F.P.B. teran que ser recollido por algan
responsable legal ou familiar que ter que asinar o documento de saida (que se atopa
en Conserxeria) e entregar na Xefatura de Estudos. Os menores de idade dos C.M.
poden ausentarse se tefian a autorizacion pertinente (atdpase na carpeta Todo
Calidade) do pai/nai ou titor legal asinada e entregada ao principio de curso ou
recibir xustificante escrito da ausencia.

- Procedemento para a prevencién e seguimento de seguridade, hixiene e imaxe
persoal:

6. Actividades complementarias a formacion (ACF)

Tras a revision e aprobacion polo Consello Social no dia 25 de outubro de 2021, quedan
establecidas tal e como segue:

- Para a planificacibn e desenvolvemento das ACF, seguirase o procedemento
establecido polo sistema xeral de calidade, PR85ACF. Debéndose, sempre, entregar
asinada e cuberta a Ficha de ACF (MD85ACF02)

- Non se poderén realizar actividades complementarias & formacion que no conten coa
aprobacion correspondente. En caso de actividades no planificadas* deberan ser
aprobadas en reunion de departamento.

- De non acadar o numero minimo de participantes na actividade, suspenderase a
mesma (minimo 80% do grupo que non causase PD).*

* De dificil proposta ao principio de curso: Demostracions/Catas/Eventos/
Campionatos/Premios/ Concursos/Congresos.

-- Nas actividades complementarias a formacion que se desenvolven féra das
instalacions do CIFP, deberase cubrir a ficha (MD85ACF02), solicitar a autorizacion, para
menores de idade, seguindo o modelo Autorizacion de saida do CIFP (MD85ACFO05) e,
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no caso do alumnado maior de idade, se deberd asinar sua participacion en dita
actividade (Modelo: Sinatura do alumnado participante na ACF).

- No caso de actividades fora do Centro deberase facer a solicitude co tempo necesario
para a sua organizacion, minimo comunicacion cunha semana de antelacion e deberan
contar con dous profesores/as acompafnantes por grupo de actividade. Poderase, se un
profesor/a en cuestion o estima oportuno, facerse cargo en solitario dun grupo, sempre e
cando non se superen os 30 estudantes.

- O coordinador/a da ACF ser& o encargado de informar ao seu alumnado das actividades
complementarias a formacién (ACF), comunicandoo ao equipo docente afectado.
Seré ,por tanto, necesario que todo o equipo docente estea informado e tefia aceptado a
ACF correspondente.

- O alumnado que tefila apercibimentos por faltas ou perda do dereito &
avaliaciéncontinua nun modulo ou méis, podera ser suspendido do dereito a participar en
todas as actividades complementarias que se celebren a partir da comunicacion dos
devanditos feitos.

Realizacion das actividades complementarias & formacion:

- O alumnado debera asistir &s actividades complementarias & formacién que se realice
no horario escolar. No caso de non asistir pofierdselle a falta de asistencia
correspondente.

- Para as actividades complementarias a formacién que se realicen fora do CIFP Fraga
do Eume e con horas fora do horario escolar, seguirase o procedemento seguinte:

- O coordinador/a encargarase da organizacion da ACF, aviso ao equipo docente, xefe de
estudos e alumnado; fard entrega de documentacion (Ficha, sinaturas de alumnado
participante e autorizacions de menores de idade, de ser o caso).

- O alumno ou alumna asinara no anexo (Sinaturas_alumnado na ACF) o compromiso de
participacion. De non acadar o numero minimo de participantes na actividades
suspenderase a mesma (minima 80% do grupo clase sen contar PD).

- No caso de contar con alumnado menor de idade debera entregar a autorizacion
correspondente (MD85ACFO05)

- Se no momento de subir ao medio de transporte faltase algun alumno/a dos
comprometidos/as, este/a debera xustificar a falta documentalmente.

- Nas actividades que se empregue o uso dun autocar, o alumnado non poderd utilizar o
seu vehiculo. En todo caso, non se permite a realizacion de actividades partindo do CIFP
en vehiculos particulares, salvo excepcion xustificada na que o alumnado utilizard o seu
vehiculo co debido permiso do profesorado responsable,asinando que realizara o
“desprazamento por conta propia” e responsabilizandose do mesmo. Nunca podera
compartir este tipo de desprazamento o alumnado menor de idade.

-Deberase contar co profesorado estipulado por grupo de actividade. Nas saidas con
pernoctacion sempre sera un minimo de dous profesores/as ou profesoras en calquera
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caso. Se o numero de alumnos/as o xustifica, e en funcion da actividad poderan
acompafalos mais profesores, previa comunicacion e autorizacion.

-Os profesores/as acompafnantes da ACF son os encargados/as de dita ctividade e dou
seu desenvolvemento.

- No caso de que algun docente desexe participar nalgunha ACF na que no sexa parte da
organizacion, podera facelo a nivel particular sempre que tefia praza no medio de
transporte e na actividade correspondente e, sempre, que non tefia actividade lectiva
establecida con ningun grupo.

- As aportacions do Centro as actividades de alumnado seran ata un maximo de 35€ por
alumno/a e actividade sempre e cando se tefia dispoiiibilidade orzamentaria no ciclo.

- As dietas de profesorado por razn acompafiamento a ACFs seran as recollidas no
portal de transparencia da Xunta de Galicia como funcionarios do subgrupo A1 A2 nos
casos en que sexa necesaria.

- Calquera actividade extraordinaria que non estea recollida neste procedemento debera
ter autorizacién da direccion.

7. Ausencias do Profesorado e gardas

No caso da F.P.B, e dadas as peculiaridades dos centros integrados e a especializacion
dos mddulos formativos, procurarase, preferiblemente, cubrir as posibles faltas con
profesorado da mesma Familia Profesional. De non ser posible seran asignadas pola
Xefatura de Estudos. Na medida do posible o profesorado titular deixara actividades a
realizar polo alumnado.

- As ausencias dun profesor/a seran recollida no parte de gardas. A comunicacion de
inasistencia debera producirse nun prazo non superior a 24 horas, agas forza maior

- O profesorado poderd adiantar as clases, facendo a notificacion correspondente &
xefatura de estudos.

- En caso de ausencia do profesorado o alumnado podera facer uso da biblioteca sempre
gue haxa profesorado de garda.

7

- O profesorado avisara & xefatura de estudos ou directivo presente da sla
reincorporacion ao centro tras un periodo de ausencia.

- Todo o profesorado dispora no seu horario dalgunha hora de garda, agas os excluidos
por normativa. Excepcionalmente a direccion do centro pode eximir de funcions de garda
aos profesores/as que desempefien algun cargo que esixa unha especial dedicacion.

- As horas de garda poden ser de sala de profesorado ou de biblioteca.

- No caso de coincidir as ausencias previstas coas primeiras ou ultimas sesioéns dun
grupo, comunicaraselle aos alumnos/as que poden acudir ao centro na seguinte sesion,
ou abandonalo na penultima segundo o caso. Deberan contar co permiso do/a directivo/a
de garda.
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Para o alumnado de FP basica preceptivamente non podera abandonar o Centro en
ningun caso, salvo nas seguintes excepcions:

- Cando se produza a ausencia imprevista do/a profesor/a e 0 grupo non tefla mais
actividades lectivas na xornada, de non ter a autorizacion de saida asinada*,(modelo
de autorizacion). notificarase aos pais ou titores legais este extremo
para que poidan recoller ao alumno/a.

Esto tamén sera de aplicacién para todo alumnado menor de idade matriculado en
calquer ciclo do CIFP Fraga do Eume.

* Asinada pola nai/pai/ ou titor/a legal.

- De ter cofiecemento da ausencia dun profesor/a por anticipado, comunicarase aos pais
ou titores, para que non se acuda ao Centro. Achegando a xustificaciébn asinada de
pai/nai ou titor legal desta autorizacion.

Funcions dos profesores/as de garda na sala do profesorado.

- Velar porgque non se produzan feitos que interrompan o normal desenvolvemento das
actividades educativas e se cumpra a normativa vixente.

- Procurar que nas dependencias comuns, especialmente no recibidor e corredores, non
exista una permanencia inxustificada de alumnado e se garde o debido silencio.

- Reflectir no libro de gardas as incidencias ocorridas durante a mesma.

- Se se producise un accidente dun alumno/a no centro, o profesor/a correspondente
informard ao cargo directivo de garda que, se 0 suceso 0 require, podera enviar ao
alumno/a para que reciba atenciéon médica, logo de estenderlle o correspondente parte de
accidentes:

- O alumnado maior de idade dependendo da gravidade podera ir s6 ou acompafiada de
qguen o solicite.

- Do alumnado menor de idade farase cargo o equipo directivo e / ou o profesor/a de
garda e avisarase ao seus responsables legais.

- En ambos casos deberan achegar ao CIFP o informe médico para poder realizar os
tramites pertinentes.

Procedemento de realizacion das gardas

Cando un profesor/a non chegue a clase nun tempo de 15 minutos, o delegado/a do
grupo correspondente acudira & sala do profesorado onde preguntara polo profesor/a de
garda, quen se ocupara do grupo ata a chegada do profesor/a.

- Cando o profesorado de garda cofieza a ausencia dun determinado profesor ou
profesora da F.P. B. que non asistir4 ao centro nesa hora de clase, farase cargo do grupo
se o0 estima a Xefatura de Estudos.
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- Se hai mais grupos sen profesor/a que profesorado de garda consultarase co directivo
de garda.

- De non haber incidencias, o profesorado de garda deber& estar sempre localizado nas
dependencias do centro, preferiblemente na sala de profesorado, para atender calquera
continxencia.

- Ao rematar o periodo de garda o profesorado asinara no libro de gardas indicando o
nome dos profesores/as ausentes ademais das incidencias ocorridas.

8. Faltas de asistencia

- O profesorado ten a obriga de controlar a asistencia do alumnado, segundo a Orde
do 12 de xullo de 2011 (DOG num. 136, venres, 15 de xullo de 2011) ou normativa
vixente en cada momento.

- Para o control de asistencia a clase o profesorado dispora do Caderno-

Aula e do programa informatico de xestion de faltas XADE, onde se

introduciran diariamente ou coma minimo con periodicidade semanal, tal e como
aparece no procedemento correspondente (PR85AUL_Actividades de Aula).

- O/A titor/a pofiera en cofiecemento do alumno/a a relacion de faltas que ten mediante
o modelo “AL037_carta faltas”, do mes correspondente, que se obtén na aplicacion
XADE en informes predefinidos.

- Esta comunicacion tera caracter mensual. A comunicacion farase a cada alumno/a de
xeito persoal e, en ningun caso, se faran publicas as suas faltas respectando asi a
proteccion de datos, polo que se evitara a sua publicacion a través de diferentes
medios divulgativos (listados de faltas en taboleiros de aula, correos electrénicos,...).

- Todas aquelas faltas que non se introducisen na aplicacion XADE en tempo e forma
non poderan incorporarse con posterioridade a data indicada.

- Considérase falta de puntualidade cando o retraso non sexa superior a 15 minutos. A
partir deste tempo pofierase falta de asistencia, a hora que corresponda.

- Admitiranse os xustificantes dentro dos tres dias seguintes a incorporacién do
alumno/a ao Centro. Nos casos de ausencia prolongada o alumnado ou un familiar
debera pofierse en contacto co seu titor/a para comunicar a sua situacion.

-As faltas teran caracter xustificado, cando o alumnado concorra nos seguintes casos:
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* Enfermidade ou accidente con parte do facultativo.

* Deber inescusable de caracter publico ou persoal, debidamente xustificado.

* Calquera outra contemplada na normativa vixente.

- En todo caso, o alumnado tera a obriga de realizar todas aquelas probas que estivesen
planificadas previamente polo docente para esa/as data/as, asi como respectar a
entrega de tarefas contempladas en programacion, de ser o caso. Do mesmo xeito, 0
docente podera dar por impartida a materia que estivese programada.

Se o alumnado fose menor de idade, o/a titor/a debera notificar &s familias dita

ausencia.
Asistencia a xornada de manifestacion / concentracion.

- Os delegados/as dos grupos, que decidan participar nunha manifestacion ou
concentracién colectiva de estudantes, presentardn o modelo de participacion, onde
se indicaran os motivos da inasistencia, data e alumnado implicado, con polo
menos, 48 de antelacién. No caso de menores de idade de FPB entregarase a
comunicacién de pai/nai ou titor legal do cofiecemento desta participacion (modelo
en Todo Calidade).

- Profesorado rexistrara a falta de asistencia do alumnado que non estea presente,
deixando constancia en Xefatura de estudos, tendo en conta que dita falta non sera
obxecto de sancidn, sempre que se cumpra o protocolo de inasistencia.

- S6 seran autorizadas aquelas inasistencias colectivas que cumpran o protocolo de
inasistencia as aulas, por manifestacion ou concentracion, garantindo o
cumprimento do R.D. 732/1995, relativo 6s dereitos e deberes dos alumnos e
normas de convivencia nos Centros, que no artigo 27 di: “o alumnado ten dereito

a manifestar a sta discrepancia respecto as decisiéns educativas que lles afecten”.
A falta colectiva a clase, sen mediar convocatoria xustificada de inasistencia, esta
tipificada na LEI 4/2011, no Artigo 16 como conduta leve contraria a convivencia,

0 que implicara unha sancion ou medida correctora da actuacion (pofierase a falta
correspondente).

Perda do dereito a avaliacion continua
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- Para a perda de avaliacion continua teranse en conta tanto as faltas xustificadas
como as non xustificadas. Ao alumnado de Ciclos Formativos de grado medio e
superior, aplicaraselles o disposto no apartado 3 do artigo 25 da Orde do 12 de
xullo de 2011 pola que se regulan o desenvolvemento, a avaliacion e a acreditacion
académica do alumnado das ensinanzas de formacion profesional inicial: “O
namero de faltas que implica a perda do dereito & avaliacion continua nun
determinado médulo sera do 10 % respecto da sua duracion total. Para os efectos
de determinacién da perda do dereito a avaliacion continua, o profesorado

valorard as circunstancias persoais e laborais do alumno ou a alumna na
xustificacion desas faltas.”

- Atendendo as circunstancias anteriormente mencionadas, e para acadar un criterio
claro e homoxéneo & hora de proceder, establecese para todos os médulos un
maximo dun 10 % para faltas sen xustificacion, ampliando dita porcentaxe un
maximo dun 10% con xustificacion. En todo caso un alumno ou alumna para cada
modulo que curse non podera ter mais do 10% de faltas sen xustificar e 10%
xustificado, podendo chegar cos dous conceptos ata o 20% no curso académico.

- A comunicacion por escrito da situacion de perda de avaliacion continua levarase
a cabo polo titor/a, unha vez superados os limites indicados no punto anterior.

- Seré obrigatorio apercibilo previamente (unha vez acadado o 6% das faltas de
asistencia) tal e como se contempla na normativa vixente.

- Estes alumnos ou alumnas non perden en ninglin momento o seu dereito de
asistencia a clase, ainda que o profesorado podera non permitir a realizacion de
determinadas actividades sempre que poidan implicar algun tipo de risco para si
mesmos, ao resto do grupo ou as instalacions.

* O alumnado que perdese o dereito a avaliacion continua terd dereito a realizar unha
proba extraordinaria de avaliacion, previa a avaliacion final de modulos
correspondente.

Perda de avaliacion continua na FP Basica

Segundo o artigo 20.5 da Orde do 13 de xullo de 2015 pola que se regulan as ensinanzas
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de formacion profesional basica na CC AA de Galicia, asi como o acceso e admision
nestasensinanzas, a perda a avaliacion continua nun determinado médulo non lle sera
aplicacion ao alumnado de ciclos formativos de formacion profesional basica en idade de
escolarizacion obrigatoria. Para o resto do alumnado do F.P. Basica, sera de aplicacion os
mesmos criterios que para o resto dos ciclos.

As faltas de asistencia deberan ser igualmente comunicadas ao seu pai, nai ou titor/a
legal, de ser o caso, as faltas de asistencia deberan ser igualmente comunicadas ao seu
pai, nai ou titor/a legal, de ser o caso.

Baixa de oficio

- Segundo o artigo 9 da Orde do 12 de xullo de 2011 se durante 0s cinco primeiros
dias lectivos do curso se observase a non asistencia de determinados alumnos ou
alumnas, o Centro docente requiriralles por escrito a sta inmediata incorporacién
nun prazo maximo de tres dias contados desde a data de recepcion da notificacion
e comunicaralles que, en caso de non se producir esta, agas causa debidamente
xustificada, se procedera & anulacion da sta matricula.

- Segundo o artigo 10 da Orde do 12 de xullo de 2011, logo de iniciadas as
actividades lectivas, o Centro realizara a baixa de oficio da matricula cando un
alumno ou unha alumna asistan inxustificadamente a clase durante o resto do curso
académico de xeito continuado por un periodo superior a 15 dias lectivos ou, de
xeito descontinuo, por un periodo superior a 25 dias lectivos.

- Na secretaria do centro deberé quedar constancia do apercibimento e da
comunicacion da baixa.

- Se 0 alumno/a é menor de 16 anos non podera procederse a baixa de oficio pero
iniciarase o protocolo de absentismo, despois de pofielo en cofiecemento das
familias e dos servizos sociais do concello e mesmo, en casos de absentismo
continuado ou non resoltos e/ou nos que concorran situacions de posible risco de
desamparo de Menores, tamén se dara traslado a inspeccion educativa, conforme
ao modelo e protocolo establecido no Protocolo para a Prevencion do Absentismo

Escolar en Galicia e as instruciéns do 31 de xaneiro de 2014.

9. Avaliacion
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- O profesorado ten a obriga de facer explicitos os obxectivos e os criterios de avaliacion
gue seran aplicados para evidenciar a adquisicion das competencias establecidas no
curriculo, asi como os contidos minimos esixibles (artigo 23 da Orde do 12 de xullo de
2011).

- O profesorado debera mostrar 6 alumnado que asi o0 solicite ou reclame os exames ou
outros instrumentos de avaliacion/probas escritas debidamente corrixidas e cualificadas.
Se algun alumno ou alumna non asiste a clase por falta xustificada podera solicitar de
forma expresa, ver o exame ou proba escrita, no prazo dunha semana.

- O titor ou titora debera convocar unha reunion do Equipo Docente polo menos unha vez
ao mes ou cando o profesorado asi llo solicite.

- Con independencia do réxime en que se cursen as ensinanzas, ordinaria ou de persoas
adultas, en cada curso académico e para cada grupo realizaranse as sesions de
avaliacion e cualificacion que regulamentariamente se establezan, as cales seran fixadas
pola Xefatura de Estudos (artigo 27 da Orde do 12 de xullo de 2011).

- O profesorado ten a obriga de introducir as cualificacions no programa informatico
XADE dentro do prazo marcado polo sistema de xestion de calidade.

10. Recinto exterior e aparcadoiro

- O CIFP disp6n dun aparcadoiro exterior para profesorado e persoal laboral non docente
do centro.

- O persoal de nova incorporaciéon debera solicitar un mando ( depositando 30 euros de
aval ), para ter acceso na Conserxeria.

- A parcela exterior considérase a todos os efectos parte do Centro, polo tanto rexen as
mesmas normas que no interior das instalacions.

- Non se permite fumar no centro docente tal e como establece a Lei 42/2010.

- Non esta permitido permanecer entre os vehiculos no aparcadoiro do Centro, nin no
espazo da entrada principal exterior, destinada unicamente a entrada e saida de pedns e
vehiculos.

- Non se permite a entrada ao recinto a persoas alleas ao Centro. De producirse
altercados ou actos contrarios as normas de convivencia, seran subsidiariamente
responsables o alumnado do CIFP Fraga do Eume que o0s cite no recinto ou 0s
acompane.

- O CIFP Fraga do Eume non ten a obriga de dispor de prazas de estacionamento para o
alumnado do mesmo.

- Ninguén podera deixar o vehiculo fora dos lugares habilitados ao efecto, en zonas
verdes ou obstaculizando as beirarrdas e/ou portas de acceso. A direccion podera tomar
medidas para a sUa retirada correndo 0s custos da mesma por conta do infractor.

- O Centro non se fai responsable de ningun dano que sufran os vehiculos dentro do
recinto escolar, nin de ningun tipo de roubo.
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- O alumnado segundo o Decreto 8/2015 do 8 de xaneiro, de convivencia e da
participacion educativa, podera ser sancionado por condutas contrarias a estas normas e
que afecten a convivencia interna do Centro, independentemente onde estas se
produzan, ainda que sexan fora do recinto.

- Calquera tipo de publicacion escrita (panfletos, revistas, avisos, anuncios
publicitarios,...en taboleiro de anuncios e espazos autorizados) requirira da autorizacion
explicita da Direccion, non permitindose colocacion algunha en portas de acceso.

11. Outras disposicions

- En virtude do establecido no Decreto 171/2010, do 1 de Outubro, da Conselleria de
Presidencia, sobre Plans de Autoproteccion na Comunidade Autonoma de Galicia, é
obrigatorio que todo o persoal do Centro participe nos simulacros de emerxencias que se
desenvolvan.

- As comunicacions internas efectuaranse en xeral, a través de medios teleméticos, polo
gue o persoal docente e non docente que pertence ao Centro ten a obriga de consultar
periodicamente o correo persoal da Xunta (*@edu.xunta.gal).

- O uso de ordenadores e/ou aulas fora das horas lectivas contard sempre coa
autorizacion da direccion ou do profesorado do modulo que se fara responsable do bo
proceder do alumnado.

- O uso da biblioteca, préstamo de libros ou utilizacién dos ordenadores situados nela,
sera segundo o protocolo establecido.

- No caso de estragos feitos intencionadamente ou polo mal uso dos equipos, 0
alumnado farase responsable do custo da reparacion ou substitucién. De ser menor de
idade, darase traslado aos os seus pais ou titores legais para asuman a dita reparacion
ou custo da mesma.

12. Servizos do Centro
BIBLIOTECA

Permanecera aberta durante o horario lectivo. A Xefatura de Estudos establecera
un horario especifico para que poida ser atendida polo profesorado.

PISTA DEPORTIVA.

O alumnado pode utilizar a pista deportiva, nos recreos, respectando a duracién dos
mesmos. Fora desas horas contard sempre coa autorizacion da direccidn ou no seu
defecto, coa do titor.

CONSERXERIA

O horario de atencién ao publico é de luns a venres de 8:30 a 15:00 h, e de 16:00 a
22:00h.

A Conserxeria presta, entre outros, 0s seguintes servizos:
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1. Informacién sobre a situacion das distintas dependencias do edificio.
2. Reposicion de material funxible das aulas.
3. Peche e apertura das portas de acceso.

4. Realizacibns de traballos de reprografia. Respectdndose en todo momento a
lexislacion sobre dereitos de autor.

ADMINISTRACION

A Administracion encoéntrase situada no baixo do edificio principal O horario de atencion
ao publico seré :

Luns, Xoves e Venres de 09:00 a 15:30 h

Martes e Mércores: Manans ; de 09:00 a 15:30 h — Tardes ; 16:30 a 19:00 h.

Presta, entre outros, 0s seguintes servizos:

1. Recepcioén de documentos para o seu rexistro e tramitacion.

2. Atencién personalizada de calquera consulta sobre procesos administrativos no ambito

Educativo.

3. Xestion de expedientes persoais.

4. Expedicién de certificados relacionados coa situacion académica.

5. Formalizacion da matricula nos periodos establecidos.

13. Actividades previstas para consecucion dos obxetivos

Obxec Actividades Persoas Recursos Metodoloxia Espazos e
tivos responsabl necesarios temporaliz
es acion
1-2 Divulgacion Titores Envio emall Conecer os distintos |Durante o 1°
Paxina web documentos doe 2°
Impresos Centro trimestre do
curso
3-4-5 Divulgacion  do|Dep.Infor.e Dar a cofecer| Cofiecemento do|/Ao principio
Plan de Orien. aos PAT por parte dos do curso e
Convivencia Prof e titores |titores o email titores cando o titor
Reforzar o Plan 0 considere
de necesario
Accion Titorial
5- Deteccion de| Profesores,tito |Entrevistas,obser |Vixilancia,intervenci |Centro
conductas res,pais, va-cién,reuniéns | 6n,inform-es a titor e | educativo.
contrarias a|alumnado de dptos xefe de estudos Todo o]
convivencia curso.
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6 Promocioén e| Direccion Xefaturas dptos. Os titores daran|Xefaturas
informacion Titores didacticos cumprida dptos.
acerca das A.C.F | Profesorado |Titorias informacion e|didacticos
a desenrolar ao Pantalla TV hall|difusién das A.C.F. a|Titorias
longo do curso. do Centro levar a cabo. Pantalla TV
Publicitacion a| hall do
través da TV do hall|Centro
do Centro - Ao longo de
todo o curso
7 Control da Mensualmente  se
asistencia Direccion Aplicacion sacard un resumo Todo o curso
do profesorado informatica  que das faltas do
rexistra, por profesorado e se
huella, o horario|dara publici-
gue cumple dade ao
diariamente cada | profesorado.
profesor Enviar parte de
faltas mensual
a Inspeccién
educativa
8-9-10 |Vixiancia e|Comunidade |Os propios do|Contacto titores cas/A hora de
control das educativa Centro. familias. titoria no
actividades Os de outras|Contacto con outras |caso de
propias do Institucions institucions. FPB.
Centro. Sesions de Traballadora
avaliacion. social
do
Concello,etc.
Equipos
docentes.
11-12 | Vixilancia e| Direccién Observacion. Informes pertinentes |Ao longo de
control dos todo o
servizos curso.
prestados
no Centro
14.Mecanismos de difusion, seguemento e avaliacion do plan.
DIFUSION SEGUIMENTO AVALIACION
- Informacibn ao Consello|- Reunions da Comision de - Reunidns da Comision de
Social. Convivencia , ou no seu defecto |Convivencia , ou no seu
- Informacién ao Claustro a gue se establezca. defecto a que se establezca.
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FP)

de profesores.

- Informacién a Xunta de
delegados.

- Informacién ao alumnado.

- Reunion ordinaria do Consello

Social.

- Elaboracién dun informe.
-Elaboracion do informe ao
servizo de Inspeccion.
-Elaboracion da memoria final
onde conste:

- Grao de implicacién e nivel
de consecucioén dos
obxectivos

Informacion ao alumnado

- Modificaciéns introducidas

- Actividades realizadas
-Participacion dos diversos
sectores da comunidade
educativa
-Formacion
recursos
empregados.
-Asesoramento e
técnico

-Valoracion e avaliacion dos
resultados
-Conclusiéns,propostas
continuidade e de mellora.

recibida e

apoio
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ANEXO | : Citacions a normativa de convivencia

Atendendo a normativa vixente, terase en conta o establecido na Lei 4/2011, do 30 de
xufio, de convivencia e participacion na comunidade educativa; asi como o Decreto
8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de xufio, de
convivencia e participacion da comunidade educativa en materia de convivencia escolar:

TITULO I
Condutas contrarias a convivencia escolar e medidas de correccion
CAPITULO Il

Das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia e da slUa correccion
Artigo 38. Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia

Son condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes as que
se enumeran a continuacion:

) As agresioéns fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas graves, as ameazas e as
coaccibéns contra os demais membros da comunidade educativa.

b) Os actos de discriminacion grave contra membros da comunidade educativa por razén
de nacemento, raza, sexo, orientacion e identidade sexual, capacidade econémica, nivel
social, conviccidns politicas, morais ou relixiosas, discapacidades fisicas, sensoriais ou
psiquicas, ou calquera outra condicidén ou circunstancia persoal ou social.

c) Os actos individuais ou colectivos de desafio a autoridade do profesorado e ao persoal
de administracion e de servizos que constitian unha indisciplina grave.

d) A gravacion, manipulacion ou difusion por calguera medio de imaxes ou informacions
gue atenten contra o dereito & honra, a dignidade da persoa, a intimidade persoal e
familiar e a propia imaxe dos demais membros da comunidade educativa.

e) As actuacions que constitian acoso escolar consonte o establecido polo artigo 28 da
Lei 4/2011.

f) A suplantacion de personalidade en actos da vida docente e a falsificacidn, alteracion
ou subtraccion de documentos académicos.

g) Os danos graves causados de forma intencionada ou por neglixencia grave as
instalacions e aos materiais dos centros docentes, incluidos o0s equipamentos
informéticos e o software, ou aos bens doutros membros da comunidade educativa ou de
terceiros, asi como a sua subtraccioén.

h) Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das
actividades do centro, incluidas as de caracter complementario e extraescolar.

i) As actuacions gravemente prexudiciais para a saude e integridade persoal dos
membros da comunidade educativa do centro ou a incitacion a elas.
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j) Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a saude ou
integridade persoal de calquera membro da comunidade educativa. En todo caso,
reputarase indisciplina grave a resistencia ou negativa a entregar os obxectos a que se

refire o punto terceiro do artigo 11 da Lei 4/2011 cando é requirido para iso polo
profesorado.

K) A reiteracion, nun mesmo curso escolar, de condutas leves contrarias & convivencia.

[) O incumprimento das sancions impostas.
Artigo 39. Medidas correctoras das condutas gravemente prexudiciais

1. As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes poden
ser corrixidas coas seguintes medidas:

a) Realizacion, dentro ou fora do horario lectivo, de tarefas que contriblan & mellora e ao
desenvolvemento das actividades do centro.

b) Suspensién do dereito a participar nas actividades extraescolares ou complementarias
do centro por un periodo de entre dias semanas e un mes.

c) Cambio de grupo.

d) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de entre
catro dias lectivos e duas semanas. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado
debera realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcion no
proceso formativo.

e) Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de entre catro
dias lectivos e un mes. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera
realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso
formativo

f) Cambio de centro.

2. Aquelas condutas que atenten contra a dignidade persoal doutros membros da
comunidade educativa que tefian como orixe ou consecuencia unha discriminacion ou
acoso baseado no xénero, orientacion ou identidade sexual, ou unha orixe racial, étnica,
relixiosa, de crenzas ou de discapacidade, ou que se realicen contra o alumnado mais
vulnerable polas suas caracteristicas persoais, sociais ou educativas, teran a cualificacion
de condutas gravemente prexudiciais e levardn asociadas como medidas correctoras as
establecidas nas alineas €) ou f) do punto primeiro deste artigo.

Artigo 40. A proposta de cambio de centro

1. Amedida correctora de cambio de centro tera caracter excepcional.

2. Esta medida correctora non podera proporse ao alumnado que curse a ensinanza
obrigatoria cando na localidade onde se sitia 0 seu centro ou na sua localidade de
residencia non exista outro centro docente que imparta as ensinanzas que curse.
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3. A proposta de cambio de centro poderd supor o cambio de réxime, de modalidade ou
de materia.

4. Cando a persoa instrutora dun procedemento corrector propofia a persoa responsable
da direccion do centro a imposicion a unha alumna ou a un alumno da medida correctora
de cambio de centro, a direccion debera comprobar que se cumpren 0s requisitos
establecidos nos puntos precedentes deste artigo e, logo da comprobacién de tales

circunstancias, comunicara inmediatamente a proposta & xefatura territorial
correspondente, con achega do expediente do dito procedemento corrector.

5. A xefa ou o xefe territorial correspondente, logo de analizar o caso e tendo en conta o
informe da Inspeccion Educativa, autorizara, de ser o caso, mediante resolucién, a
aplicacion da medida correctora de cambio de centro. No caso de non ser autorizada a
proposta, a direccién do centro deberd modificala e aplicar outras medidas correctoras.

Artigo 41. Aplicacion das medidas correctoras

1. A direccion do centro, por proposta da persoa que instria o procedemento corrector,
impord as correcciéns enumeradas no artigo 39 deste capitulo de conformidade cos
procedementos previstos no capitulo 1V do titulo 11l deste decreto.

2. Unha alumna ou un alumno podera ser readmitida/o nas clases ou no centro antes de
cumprir todo o tempo de suspensién se a direccion constata que se produciu un cambio
positivo na sua actitude e na slUa conduta, para o cal consignara por escrito no
correspondente expediente as razéns ou motivos que permitiron apreciar o antedito
cambio na sua actitude e na sua conduta.

CAPITULO 1l

Das condutas leves contrarias a convivencia e da sua correccion
Artigo 42. Condutas leves contrarias a convivencia.

Son condutas leves contrarias & convivencia as que se enumeran a continuacion:

a) As condutas tipificadas como agresion, inxuria ou ofensa na alinea a), os actos de
discriminacion da alinea b), os actos de indisciplina da alinea c), os danos da alinea g),0s
actos inxustificados da alinea h) e as actuacions prexudiciais descritas na alinea i) do
artigo 15 da Lei 4/2011 que non alcancen a gravidade requirida no dito precepto.

b) Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente prohibido polas normas
do centro que sexa perigoso para a saude ou integridade persoal do alumnado ou dos
demais membros da comunidade educativa, ou que perturbe o normal desenvolvemento
das actividades docentes, complementarias ou extraescolares, cando non constitia
conduta gravemente prexudicial para a convivencia de acordo coa alinea j) do artigo 15
da Lei 4/2011.

c) A falta de asistencia inxustificada a clase e as faltas reiteradas de puntualidade, nos
termos establecidos polas normas de convivencia de cada centro.
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d) A reiterada asistencia ao centro sen o material e equipamento precisos para participar
activamente no desenvolvemento das clases.

e) As demais condutas que se tipifiquen como tales nas normas de convivencia de cada
centro docente.

Artigo 43. Medidas correctoras

As condutas leves contrarias & convivencia poderan ser corrixidas coas medidas
correctoras que se enumeran a continuacion:

a) Amoestacion privada ou por escrito.

b) Comparecencia inmediata ante a persoa que ocupe a xefatura de estudos ou persoa
gue exerza funcions equivalentes nos centros concertados.

c) Realizacion de traballos especificos en horario lectivo.

d) Realizacion, en horario non lectivo, de tarefas que contribGian & mellora e
desenvolvemento das actividades do centro.

e) Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou complementarias
do centro por un periodo de ata duas semanas.

f) Cambio de grupo por un periodo de ata unha semana.

g) Suspensién do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de ata tres
diaslectivos. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado habera de realizar os
deberes ou os traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso
formativo.
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